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Zatqcznik R-6

REGULAMIN UCZESTNICTWA | REALIZACJI PROJEKTU

§1
Informacje ogdlne

Projekt pn. ,,Nowe kompetencje, nowe mozliwosci -Mtodziezowy animator spoteczno-kulturowy oséb
starszych” realizowanym przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na projekty z komponentem ponadnarodowym poza Common
Framework w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie
4.3 Wspodtpraca ponadnarodowa PO WER. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Celem gtéwnym P jest stworzenie warunkdéw stuzacych poprawie zdolnosci do zatrudnienia absolwentow
szkot zaw. 14 centréw ksztatcenia zaw. ZDZ poprzez wdrozenie nowych rozwigzan w zakresie organizacji
kurséw w dziedzinie gerontologii spotecznej na bazie dos$wiadczenia partnera hiszpanskiego do konca
12.2018r.

Cele szczegotowe: realizacja P umozliwi modernizacje oferty edukacyjnej szkét ZDZ i dostosowanie jej
do zmieniajgcych sie wymogdéw rynku pracy (RP).Nowe realia spoteczno-kulturowe (zmiany
demograficzne, starzejace sie spoteczenstwo, wydtuzenie dtugosci zycia i czasu aktywnosci, zjawisko
singularyzacji starosci) generujg zapotrzebowanie na nowe, nieznane dotad w PL zawody w obszarze
opieki nad osobami starszymi, rozumianej juz nie tylko jako opieka pielegnacyjna. Uczestnicy kurséw (KiM
w tym ON) zdobedg dodatkowe kompetencje i doswiadczenie zaw. (staz), wychodzac naprzeciw
potrzebom rynku pracy.

§2

Postanowienia ogolne

Regulamin realizacji Projektu okresla zasady przyjmowania zgtoszen, procedury kwalifikowania

kandydatow do udziatu w Projekcie, warunki organizacji zaje¢ oraz warunki ukonczenia zaje¢, uzyskiwania

dyplomoéw/certyfikatéw wydanych przez Szkoty, a takze procedury w przypadku rezygnacji z udziatu w

Projekcie w trakcie trwania zaje¢, a takze prawa i obowigzki Uczestnikéw zajec.

Biuro Projektu miesci sie w siedzibie Biura Zaktadu ZDZ w Kielcach, przy ul. Slaskiej 9, 25-328 Kielce

(pokoj 206).

Rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane niniejszym regulaminem, nalezy do Prezesa Zarzadu

Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumiec Projekt Akronim: MASK,

2) Instrukcji — nalezy przez to rozumied Instrukcje realizacji Projektu,

3) Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Szkoty realizujace zajecia pozalekcyjne i pozaszkolne
w ramach Projektu,

4) ZDZ - nalezy przez to rozumiec Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach,

5) Zajeciach — nalezy przez to rozumiec zajecia pozaszkolne, zajecia pozalekcyjne w formie kursu MASK
i staze zawodowe realizowane w ramach Projektu.
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§3
Uczestnicy Projektu
GDU - PILOTAZOWA GRUPA DOCELOWA UCZNIOW (Ki M w tym ON):

1) Uczniéw/uczennic pol7 roku zycia (w tym ON) Szkét ZDZ w: Kielcach, Busku Zdroju, Nowym Miescie;
2) Ucznidéw/uczennic w tym ON w proporcji: 27 uczennic i 18 uczniéw w tym ON.

§4
Warunki uczestnictwa w Projekcie

Kandydaci/Kandydatki w tym ON deklarujgcy/e udziat w Projekcie muszg spetnia¢ ponizej wymienione warunki
formalne:

1) zgtoszenie z wtasnej inicjatywy checi uczestnictwa KURSIE MASK oraz w stazach zawodowych;
2) podanie danych osobowych do celéw ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci;

3) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych;

4) byc¢ Uczniem/Uczennicg danej Szkoty objetej wsparciem po 17 roku zycia.

§5

Rekrutacja

1. Rekrutacja zostanie przeprowadzona w stosunku do grupy docelowej uczniéw i uczennic Bedzie miata
charakter otwarty, kazdy uczen spetniajgcy kryteria kwalifikacyjne bedzie mdgt zosta¢ objety wsparciem.
Wynik rekrutacji bedzie podany na stronie internetowej Projektu tj. www.animator.zdz.kielce.pl

2. Organizator zaje¢ zastrzega sobie prawo zmiany terminu zakonczenia postepowania rekrutacyjnego
w przypadku niewystarczajgcej liczby kandydatéw na zajecia lub wyczerpania miejsc.

3. Nabdr na zajecia pozalekcyjne i pozaszkolne jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych Ucznidw
i Uczennic po 17 roku zycia szkét ZDZ w Kielcach, Busku Zdroju, Nowego Miasta;

4. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka réwnych szans i niedyskryminacji przy szczegdlnym
uwzglednieniu o0s6b niepetnosprawnych oraz wskainikami iloSciowymi, ktére zostaty okreslone
we Whniosku o Dofinansowanie Projektu tj.:

1) taczna liczba Uczestnikéw — 45,

2) taczna liczba ucznidw/uczennic— 45 (27Ki18M),

3) liczba Uczniéw/Uczennic uczacych sie w Szkotach ZDZ w Kielcach — 15

4) liczba Uczniéw/Uczennic uczacych sie w Szkotach ZDZ w Busku Zdroju. — 15

5) liczba Ucznidw/Uczennic uczacych sie w Szkotach ZDZ w Nowym Miescie — 15

5. Dziatania rekrutacyjne obejmujg nastepujace etapy:

1) Kandydaci przed ztozeniem dokumentdw powinni zapoznad sie z niniejszym Regulaminem,

2) Regulamin i dokumenty rekrutacyjne (Formularz zgtoszeniowy zawierajgcy dane osobowe, Deklaracja
uczestnictwa w Projekcie) dostepne sa:
a) w siedzibie Biura Projektu, ktére miesci sie w Kielcach, przy ul. Slaskiej 9, 25-328 Kielce, pokdj 206,
b) w szkotach uczestniczgcych w realizacji Projektu,
c) nastronie internetowej Projektu www.animator.zdz.kielce.pl
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Zgtoszenie checi udziatu w Projekcie nastepuje poprzez wypetnienie i ztozenie w sekretariacie wybranej
szkoty Formularza zgfoszeniowego wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Wszelkie dane zamieszczone w Formularzu zgfoszeniowym, w tym adres zamieszkania poswiadczane
sg witasnorecznym podpisem: osoby sktadajgcej Formularz, jej rodzica/opiekuna prawnego oraz
pracownika szkoty/osoby przyjmujacej Formularz.

Dokumenty niekompletne nie bedg przyjmowane.

Przy sktadaniu dokumentéw uczniowie/uczennice muszg przedtozy¢ do wgladu legitymacje szkolng w celu
umozliwienia pracownikowi szkoty/osobie przyjmujacej dokumenty weryfikacje danych osobowych.
Odmowa podania danych osobowych oraz brak zgody na ich przetwarzanie s3 réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci udzielania wsparcia w ramach Projektu.

Dokumenty mozna sktada¢ w szkotach uczestniczacych w realizacji Projektu, w okresie rekrutacji, w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00.

Telefoniczne rezerwowanie miejsc na zajecia pozalekcyjne nie jest mozliwe.

Ztozenie dokumentow nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.

Ztozone przez kandydatéw dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

§6
Kwalifikacja

Postepowanie kwalifikacyjne jest obligatoryjne dla oséb deklarujgcych udziat w przedmiotowym Projekcie.
Kwalifikacja uczniéw/uczennic na zajecia dokonywana bedzie przez Komisje Rekrutacyjng ztozong
z 2 cztonkéw: Dyrektor szkoty i Koordynator Lokalny.

Komisja Rekrutacyjna bedzie podejmowac decyzje:

1) po sprawdzeniu poprawnosci formalnej i kompletnosci dokumentéw,

2) przy uwzglednieniu wskaznikéw ilosciowych przedstawionych w § 5, ust. 4,

3) przy uwzglednieniu dodatkowych kryteriéw rekrutacyjnych oraz, o ile to mozliwe, przy uwzglednieniu
wskaznikdéw proporcjonalnych udziatu w realizacji Projektu: Uczennice 27 i Uczniowie 18.
Dodatkowe kryteria kwalifikacyjne to:

e miejsce zamieszkania na terenach wiejskich

e trudna sytuacja ekonomiczna rodziny

e 0soba niepetnosprawna zdolna do pracy jako MASK
® meziczyini

Rekrutacja ma charakter ciggty i jest prowadzona do momentu pozytywnego zakwalifikowania sie petnej

grupy (45 os6b- KiM w tym ON).

Komisja Rekrutacyjna dla kazdego Formularza zgtoszeniowego wypetnia Decyzje kwalifikacyjng.

Decyzja kwalifikacyjna jest sporzgdzana w jednym egzemplarzu i dotgczana do dokumentacji projektowe;j,

pod Formularz zgtoszeniowy.

Listy oséb, ktére zostaty zakwalifikowane do udziatu w PROJEKCIE zostang wywieszone na tablicy

informacyjnej w Sekretariatach szkét. Ponadto Uczniowie/Uczennice zostang o fakcie zakwalifikowania sie

do Projektu poinformowani osobiscie.

Komplet dokumentow Uczestnikdw (Formularz zgtoszeniowy oraz Deklaracja uczestnictwa w Projekcie)

nalezy przekazaé niezwtocznie do Biura Projektu, najpdzniej do 7 dni, od dnia rozpoczecia realizacji zajec.

Podczas procesu rekrutacji z osob, ktére nie zakwalifikowaty sie na zajecia zostanie utworzona lista

rezerwowa.

Listy rezerwowe bedg tworzone zgodnie z klasyfikacja punktowa powstata w wyniku posiedzenia Komisji

Rekrutacyjne;j.

Osoby z list rezerwowych beda kwalifikowane w przypadku rezygnacji oséb z list podstawowych (przed

rozpoczeciem zajec lub w trakcie ich realizacji). W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie oséb z listy

rezerwowej przeprowadzona bedzie dodatkowa, uzupetniajgca rekrutacja.

Podstawg kwalifikowania osdb z list rezerwowych bedzie ten sam status.

Osoby z list rezerwowych otrzymajg wsparcie, niewykorzystane przez osobe, ktorg zastgpity.
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§7
Warunki prowadzenia zajec i uczestnictwa w Projekcie

Udziat Uczestnikdéw/Uczestniczek w zajeciach jest bezptatny.

Ostatecznym potwierdzeniem checi uczestnictwa w zajeciach, jest podpisanie, na pierwszych zajeciach
realizowanych w ramach wsparcia Oswiadczenia Uczestnika Projektu.

Kazdy Uczestnik/Uczestniczka zaje¢ powinien/powinna bra¢ udziat we wszystkich zajeciach realizowanych
w ramach wsparcia.

Jedna grupa szkoleniowa uczniéw sktada sie z 15 Uczestnikdw/Uczestniczek. W uzasadnionych
przypadkach Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczebnosci grup.

Kazdy Uczestnik biorgcy udziat w realizacji Projektu otrzyma, po jego zakonczeniu Certyfikat
potwierdzajqcy udziat w przedsiewzieciu edukacyjnym finansowanym przez Unie Europejskq w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zajecia beda sie odbywac w szkotach realizujacych Projekt tj.:

1) Szkoty ZDZ w Kielcach przy ul. Paderewskiego 55,

2) Szkoty ZDZ w Busku Zdroju przy ul. Wojska Polskiego 31,

3) Szkoty ZDZ w Nowym Miescie, ul. Tomaszowska 123/40a, 26-420 Nowe Miasto nad Pilica.

Zajecia bedg przeprowadzone przez wykwalifikowang kadre, legitymujacg sie odpowiednimi
uprawnieniami i doswiadczeniem w prowadzeniu zajec.

Organizator posiada doswiadczenie niezbedne do nalezytego przeprowadzenia zaje¢, ale nie moze byc
odpowiedzialny za rezultat przeprowadzonych zajeé.

Uczestnik/czka zaje¢ otrzymuje materiaty dydaktyczno-pismiennicze (m.in. zeszyt, dtugopis, pamieé
zewnetrzng, podreczniki/materiaty), ktére stajg sie jego wtasnoscig po zakoriczeniu udziatu w Projekcie
(z wyjatkiem osdb, ktére zrezygnuja z udziatu w trakcie zajec). Fakt otrzymania materiatéw dydaktyczno-
pismienniczych potwierdzany jest wtasnorecznym podpisem.

Uczestnicy Projektu zostang dodatkowo ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
realizacji stazy.

Podczas zaje¢ Uczestnicy/Uczestniczki otrzymujg zawsze poczestunek w postaci bufetu kawowego
(m.in. ciastek, napojéw cieptych i zimnych).

W ramach Projektu Uczestnicy/Uczestniczki majg zapewniony zwrot kosztéw dojazdu i powrotu na/z zajec
pozalekcyjnych i pozaszkolnych (dot. oséb zamieszkatych poza miejscem realizacji zajec), gdy zajecia
odbywajg sie w dni wolne od nauki oraz zwrot kosztow powrotu w przypadku zaje¢ po lekcjach szkolnych.
Kazdy Uczestnik/Uczestniczka zaje¢ zobowigzany jest do regularnego uczestnictwa w zajeciach,
potwierdzonego kazdorazowo osobistym podpisem na liscie obecnosci. Obowigzkowa obecnos¢ w 100%
zaje¢. Dopuszczalna jest nieobecnos¢ usprawiedliwiona szczegdlnymi  okolicznosciami, lecz
nieprzekraczajgca 25% zaje¢. W przypadku Ucznidw/uczennic, ktdrzy przystgpiag do udziatu w Projekcie
w terminie pdzniejszym (wchodzg z listy rezerwowej lub rekrutacji uzupetniajacej) limit nieobecnosci
liczony jest od daty ich faktycznego rozpoczecia udziatu w zajeciach pozalekcyjnych.

W przypadku przekroczenia limitu 25% nieobecnosci usprawiedliwionej na zajeciach pozalekcyjnych
i pozaszkolnych, kazdorazowo Komisja w sktadzie:

1) Nauczyciel/trener/wyktadowca z danego przedmiotu,

2) Dyrektor Szkoty ZDZ lub Koordynator Lokalny,

3) Dyrektor Projektu lub Ekspert ds. organizacji i realizacji form wsparcia,

indywidualnie dokona analizy przyczyn nieobecnosci Ucznia na zajeciach. Komisja w uzasadnionych

przypadkach (tj. zdarzenia losowe, choroba, pobyt w szpitalu i inne) moze podjgé¢ decyzje o dalszym
uczestnictwie Ucznia/Uczennicy w Projekcie po sprawdzeniu jego umiejetnosci, pozwalajgcych na dalszy
aktywny udziat w zajeciach i osiggniecie zaktadanych rezultatow.
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§8
Zasady monitoringu Uczestnikéw/Uczestniczek

1. Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzani sg do kazdorazowego potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach.
Potwierdzenie obecnosci nastepuje poprzez ztozenie podpisu na Liscie obecnosci (zajecia grupowe).

2. Odpowiedzialnym za zebranie podpisow na liscie obecnosci jest osoba prowadzaca zajecia
(nauczyciel/trener/wyktadowca).

3. Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzani sg do wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych w trakcie
i po zakonczeniu zajec.

4. Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzani sg do informowania Organizatora o ewentualnych zmianach np.
miejsca zamieszkania, czy zmiany szkoty.

§9
Obowigzki Uczestnikéw/Uczestniczek
Uczestnicy/Uczestniczki posiadajg nastepujgce obowigzki:

1) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

2) punktualne przychodzenie na zajecia,

3) rzetelne przygotowywanie sie do zaje¢ zgodnie z poleceniami kadry dydaktycznej
(nauczycieli/trenerow/wyktadowcow),

4) przystapienie do przewidzianej formy zakoriczenia zaje¢ (np. egzamin)

5) poddawanie sie monitoringowi zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 8.

§10
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

1. Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach (choroba, zmiana
miejsca zamieszkania, zmiana szkoty) i nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia na formularzu
dostarczonym przez Organizatora.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika/Uczestniczki z listy uczestnikdw zajeé
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad wspotzycia spotecznego,
w szczegoblnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego Uczestnika, prowadzgcego zajecia
lub pracownika szkoty/Biura Projektu, udowodnionego aktu kradziezy lub szczegdlnego wandalizmu.

3. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/Uczestniczki z listy osob zakwalifikowanych do Projektu,
jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 6.

4. W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do zwrotu
otrzymanych materiatéw dydaktyczno-pismienniczych Organizatorowi zajeé najpdiniej w chwili ztozenia
pisemnego oswiadczenia o rezygnacji.

Projekt: ,,Nowe kompetencje, nowe mozliwosci /'A/ ZAKEAD

Pow 298, EUROPA - Miodziezowy animator spoteczno-kulturowy oséb starszych” |y - DOSKONALENIA
m N et Badue O MOVILIDAD Biuro Projektu: Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach — ZAWODOWEGO
b o A wBusku-Zdroju @D estuome 25-328 Kielce, ul. $laska 9, tel. 41 366 47 91 wKIELCACH




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

§11
Postanowienia korncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Beneficjenta Projektu.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu realizacji Projektu nalezy do Beneficjenta Projektu i Organizatora
zaje¢ w oparciu o wytyczne dla instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu PO WER.

3. Regulamin wchodzi w zycie w dniu 01.09.2016 .

Zatwierdzit:

Prezes Zarzagdu ZDZ w Kielcach

mgr inz. Jerzy Watroba
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